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Приложение № 3 
к Положению 
о формировании и финансовом 
обеспечении выполнения 
муниципального задания 



ФОРМА ОТЧЁТА
о выполнении муниципального задания



УТВЕРЖДАЮ *(1)
_______________________________
(должность руководителя
(заместителя руководителя)
наименование главного распорядителя средств бюджета муниципального образования, осуществляющего функции и полномочия учредителя
_________(____________________)
         (подпись)                          (Ф.И.О.)
______________________________









ОТЧЁТ
о выполнении муниципального задания

отчётный период: _____________________________________________
                                    (I квартал, первое полугодие, 9 месяцев, год)


на оказание муниципальных услуг (выполнение работ):
<уникальный номер услуги>  <наименование муниципальной услуги (работы)>
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Наименование муниципального учреждения: ___________________________________________________________
ИНН/КПП муниципального учреждения: _______________________________________________________________
Фактический адрес, телефон: _________________________________________________________________________



Часть 1. Услуги
[bookmark: _GoBack]
Раздел _____ *(2)

1. Уникальный номер услуги: _______________________________________________________________________.
2. Наименование муниципальной услуги: _____________________________________________________________.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги.






Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги *(3)
	Показатели, характеризующие условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Наименование показателя объема муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение, утверждённое муниципальным заданием
	Фактическое выполнение показателей объёма услуги (К1, К1.i)

	
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	
	
	
	фактическое значение
	оценка, % *(4)
	интерпретация оценки *(5)

	1
	2.1
	2.2
	2.3
	3.1
	3.2
	4
	5
	6
	7
	8
	9



Источник информации о значениях показателей объема муниципальной услуги: _____________________________.
Причины отклонения от утвержденных значений показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:
_______________________________________________________________________________________________________.
Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги: *(6)

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатели, характеризующие содержание муниципальной услуги
	Показатели, характеризующие условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Наименование показателя качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение, утверждённое муниципальным заданием
	Фактическое выполнение показателей качества (К2, К2.i)

	
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	
	
	
	фактическое значение
	оценка, % *(4)
	интерпретация оценки *(5)

	1
	2.1
	2.2
	2.3
	3.1
	3.2
	4
	5
	6
	7
	8
	9



Источник информации  о значениях показателей качества муниципальной услуги (исходные данные для расчета): _______________________________________________________________________________________________________.
Причины  отклонения  от утвержденных  значений  показателей, характеризующих качество муниципальной услуги: ________________________________________________________________________________________________.

Часть 2. Работы

Раздел _____ *(2)

1. Уникальный номер работы: _______________________________________________________________________.
2. Наименование работы: ___________________________________________________________________________.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
Показатели, характеризующие объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатели, характеризующие содержание работы
	Показатели, характеризующие условия (формы) 
выполнения работы
	Наименование показателя объема работы
	Единица измерения
	Значение, утверждённое муниципальным заданием
	Фактическое выполнение показателей объёма работы (К1, К1.i)

	
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	
	
	
	фактическое значение
	оценка, % *(4)
	интерпретация оценки *(5)

	1
	2.1
	2.2
	2.3
	3.1
	3.2
	4
	5
	6
	7
	8
	9



Источник информации о значениях показателей объема работы: __________________________________________ .
Причины отклонения от  утвержденных значений показателей, характеризующих объем муниципальной услуги: _______________________________________________________________________________________________________.







Показатели, характеризующие качество работы: *(6)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатели, характеризующие содержание работы
	Показатели, характеризующие условия (формы) 
выполнения работы
	Наименование показателя качества работы
	Единица измерения
	Значение, утверждённое муниципальным заданием
	Фактическое выполнение показателей качества (К2, К2.i)

	
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	<наименование показателя>
	
	
	
	фактическое значение
	оценка, % *(4)
	интерпретация оценки *(5)

	1
	2.1
	2.2
	2.3
	3.1
	3.2
	4
	5
	6
	7
	8
	9



Источник информации о значениях показателей качества работы (исходные данные для расчета): _______________________________________________________________________________________________________.
Причины отклонения от утвержденных значений показателей, характеризующих качество работы: _______________________________________________________________________________________________________.

Руководитель муниципального учреждения _________ ___________________________________________________
                                                                                                                             (подпись)                (расшифровка подписи)
                    МП
---------------------------
[bookmark: sub_1311]*(1) Гриф утверждения отчета о выполнении муниципального задания оформляется - "Утверждаю" либо "Утверждаю (Согласовано) с заключением".
[bookmark: sub_1322]*(2) Нумерация и количество частей и разделов отчета о выполнении муниципального задания приводятся                                в соответствии с нумерацией и количеством частей и разделов установленного муниципального задания.
[bookmark: sub_1333]*(3) Показатели, характеризующие содержание и условия (формы)оказания муниципальной услуги (выполнения работы), приводятся в соответствующих графах отчета при наличии и в соответствии со значениями, предусмотренными информацией реестровой записи соответствующего общероссийского базового или регионального перечня.
[bookmark: sub_1344]*(4) Значение оценки выполнения показателей муниципального задания в процентах определяется с учетом следующих методов:
[bookmark: sub_13441]а) если значение показателя, утвержденного муниципальным заданием, выражено числовым значением,                             кроме нуля, то оценка выполнения такого показателя определяется расчетным путем по формуле:
[image: ],

где:
О - оценка выполнения показателя, %;
Ф - фактическое значение показателя;
П - значение, утверждённое муниципальным заданием;
[bookmark: sub_134419]в случае если фактическое значение показателя превышает значение, утвержденное  муниципальным  заданием,                   то оценка выполнения такого показателя признается равной 100%;
б) если значение показателя, утвержденного муниципальным заданием, выражено логическим значением (например, "да/нет", "имеется/отсутствует"), описанием  результата  либо  значением,  равным нулю, то:
· при соответствии фактического значения показателя значению, утвержденному муниципальным заданием, оценка выполнения  такого показателя признается равной 100%;
· при несоответствии фактического значения показателя значению, утвержденному муниципальным заданием, оценка выполнения такого показателя признается равной 0%;
в) если значение показателя, утвержденного муниципальным заданием, выражено числовым значением в виде определения (установления) верхней границы нормативного значения показателя (например, "не более" либо иная формулировка показателя, большее значение которого отражает худшее свойство  показателя), то оценка выполнения такого показателя при превышении указанной верхней границы определяется расчетным путем по формуле:

[image: ],

где:
О - оценка выполнения показателя, %;
П - значение, утверждённое муниципальным заданием;
Ф - фактическое значение показателя;
Ф > П.
В случае если фактическое значение показателя не превышает указанной верхней границы показателя, то оценка выполнения такого показателя признается равной 100%;
г) если значение показателя, утвержденного муниципальным заданием, выражено числовым значением в виде определения (установления) нижней границы нормативного значения показателя (например, "не менее" либо иная формулировка  показателя,  большее значение которого отражает лучшее  свойство  показателя), то оценка выполнения такого показателя при не достижении указанной нижней границы определяется расчетным путем по формуле:

[image: ],

где:
О - оценка выполнения показателя, %;
Ф - фактическое значение показателя;
П - значение, утверждённое муниципальным заданием;
П > Ф.
В случае если  фактическое значение показателя превышает указанную нижнюю границу показателя, то оценка выполнения такого показателя признается равной 100%;
Итоговое значение оценки  выполнения  показателей  объема  (К1) определяется расчетным путем по формуле:

[image: ],

где:
K1 - итоговое значение оценки  выполнения  показателей  объема муниципальной услуги (работы);
SUM K1.i - сумма значений оценок выполнения показателей объема муниципальной услуги (работы);
i - количество оценок выполнения показателей объема муниципальной услуги (работы).
Итоговое значение оценки выполнения показателей качества (К2) определяется расчетным путем по формуле:

[image: ],

где:
K2 - итоговое значение оценки выполнения показателей качества муниципальной услуги (работы);
SUM K2.i - сумма значений оценок выполнения показателей качества муниципальной услуги (работы);
i - количество оценок выполнения показателей качества муниципальной услуги (работы).
В случае если в муниципальном задании установлены коэффициенты удельного веса показателей качества муниципальной услуги (работы), расчет итогового значения показателей качества (К2)  определяется расчетным путем по формуле:

[image: ],

где:
K2 - итоговое значение оценки выполнения показателей качества муниципальной услуги (работы);
SUM K2.i*u - сумма произведений значений оценок выполнения показателей качества муниципальной услуги (работы) и коэффициентов удельного веса такого показателя. При этом сумма значений коэффициентов удельного веса показателей должна равняться 1;
i - количество оценок выполнения показателей качества муниципальной услуги (работы).
[bookmark: sub_1355]*(5) Интерпретация значений оценок выполнения показателей, утвержденных муниципальным заданием, осуществляется в соответствии со следующими критериями.
Интерпретация значений оценок выполнения показателей объема муниципальной услуги (работы):

	Значение оценки выполнения показателя К1 (K1.i)
	Интерпретации оценки выполнения показателя

	1
	2

	К1 (K1.i) >= 100-Д
	муниципальное задание выполнено ("Выполнено")

	К1 (K1.i) < 100-Д
	муниципальное задание не выполнено ("Не выполнено")



где:
К1 (K1.i) - значение оценки выполнения показателя объема муниципальной услуги (работы), %;
Д - величина возможного отклонения от установленного показателя, характеризующего объем муниципальной услуги (работы), в пределах которого муниципальное задание считается выполненным, %.
Интерпретация значений  оценок  выполнения  показателей  качества муниципальной услуги (работы):




	Значение оценки выполнения показателя К2 (К2.i)
	Интерпретации оценки выполнения показателя

	1
	2

	К2 (К2.i) > = 100
	муниципальное задание выполнено ("Выполнено")

	К2 (К2.i) < 100
	муниципальное задание не выполнено ("Не выполнено")


где:
К2 (К2.i) - значение оценки выполнения показателя качества муниципальной услуги (работы), %.
[bookmark: sub_1366]*(6) Приводится в отчете о выполнении муниципального задания в случае утверждения показателей, характеризующих качество муниципальной услуги (работы), муниципальным заданием.
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О = Ф/П * 100


image4.emf
К1 = SUM К1.i/i


image5.emf
К2 = SUM К2.i/i


image6.emf
К2 = SUM К2.i*u/i


image1.emf
О = Ф/П * 100


image2.emf
О = П/Ф * 100


