
АДМИНИСТРАЦИЯ ТАЗОВСКОГО РАЙОНА

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

П Р И К А З

03 декабря 2012 года                                                                                              № 493

п. Тазовский

Об утверждении Порядка разработки и согласования учебных планов, 
комплектований педагогов, тарификационных списков работников и 
штатных расписаний муниципальных образовательных учреждений, 

подведомственных Департаменту образования Администрации Тазовского 
района

В  целях  своевременной  подготовки  и  согласования  учебных  планов, 
тарификационных  списков  работников  муниципальных  образовательных 
учреждений,  подведомственных  Департаменту  образования  Администрации 
Тазовского  района,  формирования  штатных  расписаний  в  соответствии  с 
Методикой формирования штатных расписаний муниципальных образовательных 
учреждений,  утвержденной постановлением Администрации Тазовского района 
от 20 октября 2008 года № 226 (в ред. постановления Администрации Тазовского 
района от 16.03.2009 № 85) и своевременного формирования фонда оплаты труда 
работников муниципальных образовательных учреждений

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:
1.1.  Порядок  разработки  и  согласования  штатных  расписаний  и 

тарификационных  списков  (далее  Порядок)  работников  муниципальных 
образовательных  учреждений,  подведомственных  Департаменту  образования 
Администрации Тазовского района (приложение 1);

1.2.  форму  штатного  расписания  муниципального  образовательного 
учреждения (приложение 2);

1.3.  формы  тарификационных  списков  работников  муниципальных 
образовательных учреждений:

- для общеобразовательных учреждений (приложение 3);
- для дошкольных образовательных учреждений (приложение 4);
1.4.  форму  учебного  плана  для  формирования  тарификационного  списка 

(приложение 5);
1.5.  форму  комплектования  педагогов  образовательного  учреждения 

(приложение 6).
2. Руководителям муниципальных образовательных учреждений:



2.1.  обеспечить соблюдение Порядка разработки и согласования штатных 
расписаний  и  тарификационных  списков  работников  муниципальных 
образовательных  учреждений,  подведомственных  Департаменту  образования 
Администрации Тазовского района;

2.2.возложить  персональную  ответственность  на  руководителей 
структурных  подразделений  образовательных  учреждений  за  своевременное 
формирование  и  предоставление  в  МКУ  «Дирекция  по  ФЭС  и  ОТО 
муниципальной системы образования:

- учебного плана;
-   тарификационных  списков  работников  на  основе  комплектования 

педагогов, которое предоставляется ответственным руководителем в бухгалтерию 
образовательного учреждения к сроку, установленному внутренним приказом по 
образовательному учреждению;

-  штатных  расписаний  образовательных  учреждений,  составленных  в 
соответствии с Методикой формирования штатных расписаний муниципальных 
образовательных  учреждений,  утвержденной  постановлением  Администрации 
Тазовского  района  от  20  октября  2008  года  №  226  (в  ред.  постановления 
Администрации Тазовского района от 16.03.2009 № 85).

3.  МКУ  «Дирекция  по  финансово-экономическому  сопровождению  и 
организационно-техническому  обслуживанию  муниципальной  системы 
образования» (Швейкина Н.В.):

3.1.  обеспечить  рассмотрение  штатных  расписаний  и  тарификационных 
списков работников муниципальных образовательных учреждений в соответствии 
с  утвержденным  Порядком  разработки  и  согласования  штатных  расписаний  и 
тарификационных  списков  работников  муниципальных  образовательных 
учреждений,  подведомственных  Департаменту  образования  Администрации 
Тазовского района;

3.2.  поручить  инженеру-программисту  отдела  организационно-
хозяйственного  обеспечения  (Дубровину  И.А.)  разместить  данный  приказ  и 
постановления Администрации Тазовского района: № 226 от 20 октября 2008 года 
«О  методике  формирования  штатных  расписаний  для  муниципальных 
образовательных учреждений»; № 85 от 16.03.2009 года «О внесении изменений в 
постановление Администрации района от 20 октября 2008 года № 226» на сайте 
Департамента образования.

4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Департамента образования 
Администрации Тазовского района                                                         В.А. Куцуров
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